Алгоритм заходів

щодо підготовки та проведення державної підсумкової атестації у ПТНЗ
	№ 

з/п
	Заходи
	Відповідальний
	Термін виконання

	1.
	Вивчення нормативних документів щодо порядку проведення ДПА
	Директор, заст. директора з НР
	За місяць до початку ДПА

	2.
	Відвідування уроків з предметів, винесених на ДПА
	Директор, заст. директора з НР
	План внутріш-нього контролю

	3.
	Попереднє планування та розробка організаційних заходів щодо ДПА
	Заступник директора з НР
	За місяць до по-чатку атестації

	4.
	Проведення інструктивно-методичної наради з педпрацівниками
	Заступник директора з НР
	за місяць до по-чатку атестації

	5.
	Підготовка інформаційно-методичних матеріалів щодо проведення ДПА:

· інформаційний стенд та інформа-ційні куточки;

· папки нормативно-правових та інс-труктивно-методичних матеріалів
	Викладачі
	Не пізніше, ніж за місяць до по-чатку атестації

	6.
	Підготовка варіантів завдань для проведення ДПА
	Викладачі відповідного фаху
	За місяць до по-чатку атестації

	7.
	Розгляд на засіданнях методичних комісій матеріалів ДПА
	Голови методич-них комісій
	за місяць до по-чатку атестації

	8.
	Погодження варіантів завдань для проведення ДПА на педагогічній раді, затвердження керівником ПТНЗ
	Директор
	За місяць до по-чатку атестації

	9.
	Проведення учнівських та батьківсь-ких зборів для ознайомлення їх з По-ложенням про ДПА та з інструкцією „Про переведення та випуск учнів (ви-хованців) навчальних закладів систе-ми загальної середньої освіти”
	Заступник директора з навчальної роботи, класні керівники
	Не пізніше, ніж за місяць до початку атестації

	10.
	Оформлення замовлення на виготовлення документів про повну загальну середню освіту 
	Заступник директора з навчальної роботи
	За два місяці до закінчення навчання групи

	11.
	Створення державної атестаційної комісії (за погодженням з органами управління освіти)   
	Директор 
	За 2 тижні до початку атестації

	12.
	Видання наказу «Про проведення  державної підсумкової атестацій у професійно-технічному навчальному закладі в 20../20.. навчальному році».

Затвердження:

· заходів з підготовки до ДПА;

· складу атестаційної комісії; 

· розкладу проведення ДПА; 

· графіку проведення консультацій у період підготовки до ДПА          
	Директор,
заступник директора з навчальної роботи  
	Не пізніше, ніж за 2 тижні до початку атестації

	13.
	Перевірка журналів обліку теоретич-ного навчання. Аналіз стану виконан-ня навчальних планів і програм
	Директор, заст. директора з НР
	По закінченню вивчення прог-рами з предмета

	14.
	Збір та подання відповідних документів на звільнення учнів від проходження ДПА
	Навчальна частина 


	За тиждень до проведення ДПА

	15.
	Проведення річного оцінювання перед допуском учнів до ДПА
	Викладачі
	По закінченню вивчення прог-рами з предмета

	16.
	Погодження з департаментом освіти і науки списку претендентів на нагоро-дження випускників ПТНЗ Срібними та Золотими медалями (у разі виникнення особливих випадків)
	Директор


	За 1 тиждень до проведення атестації

	17.
	Проведення педагогічної ради з питань ДПА:

· допуск учнів до ДПА і звільнення їх від ДПА;

· наявність претендентів на нагород-ження Золотою або Срібною медаллю. 

На підставі рішення педради видання відповідних наказів
	Директор
	Не пізніше, ніж за тиждень до проведення ДПА

	18.
	Перевірка дотримання вимог МОНУ щодо проведення ДПА з конкретних предметів
	Заступник директора з навчальної роботи
	За день та під час проведення ДПА

	19.
	Проведення ДПА 
	Голова атеста-ційної комісії
	Згідно розкладу проведення ДПА

	20.
	Виставлення оцінок та оформлення протоколів ДПА *
	Голова, члени ате-стаційної комісії
	Протягом 2-ох днів після про-ведення ДПА

	21.
	Розгляд результатів проведення ДПА на засіданнях МК 
	Голови методич-них комісій
	Протягом 5 днів після проведен-ня атестації

	22.
	Заповнення додатків до атестатів про повну загальну середню освіту
	Класні

керівники
	Після оголоше-ння результатів

	23.
	Здійснення контролю за правильністю заповнення атестатів про повну загальну середню освіту
	Заступник директора з навчальної роботи  
	Після проведення ДПА

	24.
	Проведення педагогічної ради „Про результати ДПА у ПТНЗ в 20../20.. н.р.”
	Директор 
	Після  проведення ДПА

	25.
	Видання наказу „Про результати дер-жавної підсумкової атестацій у профе-сійно-технічному навчальному закладі в 20../20.. навчальному році”
	Директор

Заступник директора з навчальної роботи  
	Після  проведення ДПА

	26.
	Видання наказів „Про видачу атеста-тів про загальну середню освіту”, „Про нагородження випускників ПТНЗ Срібними та Золотими медалями”
	Директор
	По завершенню повного циклу навчання

	27.
	Внесення даних до книги обліку та видачі атестатів про повну загальну середню освіту
	Заступник директора з навчальної роботи  
	По завершенню повного циклу навчання


* Для оскарження процедури проведення та результатів атестації при департаменті освіти і науки створюються апеляційні комісії. Апеляційну заяву подають учні (у разі досягнення повноліття), їх батьки (або їх законні представники) протягом трьох робочих днів після оголошення результатів атестації.
